(_ARBEITSPLATZ —

Caritas

Die Caritas-Werkstatten Hannover, eine Einrichtung der Eingliederungshilfe in
Hannover, sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine(n)

Gruppenleiter (w/m/d)
-Schwerpunkt Scandienstleistungen-

Der/die zukiinftige Stelleninhaber(in) tragt schwerpunktmafig mit 39
Wochenstunden Verantwortung im Bereich Scandienstleistung.

Zu den Aufgaben gehoéren insbhesondere:
e Fuhren und Qualifizieren von behinderten Menschen der Arbeitsgruppe
| -Archivierung- im Rahmen der Teilhabe am allgemeinen Arbeitsleben ‘
e Organisation und Strukturierung der Arbeitsablaufe in der
Scandienstleistung
e Anleiten der Menschen mit Behinderung bei der Aufbereitung, dem
Scannen von Dokumenten und der Indexierung und Speicherung der zu
verarbeitenden Daten
e Mitwirkung bei der Verbesserung der Arbeitsprozesse
(Qualitaitsmanagement)
e Erstellung von Férderplanen in Zusammenarbeit mit dem zustandigen
Sozialdienst
e Offenes, kommunikatives Auftreten gegeniiber dem Kunden ,Mensch mit
Behinderung“ und dem Kunden ,Auftraggeber”
e Ubernahme der Teamleitungsfunktion méglich

Wir erwarten eine(n) Bewerber(in) mit folgendem Profil:
Ausbildung zum(r) Fachangestellter(n) fir Medien- und
Informationsdienste —Archiv oder ahnliche Qualifikation
Gute EDV-Kenntnisse in Office-Anwendungen, sowie in Scansoftware
und Auftragsverwaltung
Idealerweise Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Menschen mit
Behinderungen und die Bereitschaft zur pflegerischen Hilfestellung (z. B.
Hilfe bei Toilettengangen)
Gute Deutschsprachkenntnisse und eine ausgepragte Teamfahigkeit
Idealerweise Zugehdérigkeit zu einer christlichen Kirche oder Identifikation
mit den Grundwerten des christlichen Glaubens

Wir bieten Ihnen:
e Ein spannendes und abwechslungsreiches Tatigkeitsgebiet
e Einstellung und Vergitung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des
Deutschen Caritasverbandes (AVR)
e Bewerber(innen) mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung
bevorzugt beriicksichtigt.

Bitte richten Sie lhre schriftliche Bewerbung, gerne elektronisch, bis zum
19.04.2019 an

Caritas-Werkstatten Hannover

Christoph Heidenreich .

Engelbosteler Damm 72 mdten *
30167 Hannover Stiftung Kath. Behindertenhilfe 3
heidenreich@c-w-hannover.de im Bistum Hildesheim [E2lHES
Tel. 0511-7082 - 111
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